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Camara Municipal de Itapecerica
Estado de Minas Gerais

PORTARIA N° 007/2020

INSTITUI A COMISSAO PROVISORIA
PARA LEVANTAMENTO DE BENS
MOVEIS E IMOVEIS DA CAMARA
MUNICIPAL DE ITAPECERICA-MG,
DESIGNA SEUS MEMBROS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de [tapecerica-MG, Estado de Minas

Gerais, no uso de suas atribui¢des legais, e tendo em vista normativas no TCEMG,
resolve,

CONSIDERANDO, o disposto na Lei Federal 4.320, de 17 de margo de 1964 que
dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das unidades administrativas;

CONSIDERANDO, a normativas do TCEMG, bem como Boletim SICOM N° 08, de
2019;

CONSIDERANDO, as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico, bem como o Plano de Implantagdo dos Procedimentos Contébeis Patrimoniais
definido pela Secretaria do Tesouro Nacional;

CONSIDERANDO, que compete a Presidéncia desta Casa Legislativa a coordenago,
planejamento, controle e execuedo do sistema de patriménio da CAmara Municipal;

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de realizagdo de Inventario Fisico-
Financeiro dos valores em Tesouraria, dos materiais em Almoxarifado, dos Bens
Patrimoniais Mo6veis e Iméveis, do Passivo Circulante ¢ ndo Circulante, e das contas
representativas dos Atos Potenciais Ativos e Passivos da Cémara Municipal de
[tapecerica-MG, a fim de constatar divergéncias, definir medidas corretivas e adequacdo

dos registros e emitir ao Controle Interno e Externo as respectivas Certiddes de
Inventario.

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comissio para atuar no levantamento do Inventério Fisico-Financeiro
dos valores em Tesouraria, dos materiais em Almoxarifado, dos Bens Patrimoniais
Moveis e Imoveis, do Passivo Circulante e ndo Circulante, e das contas representativas
dos Atos Potenciais Ativos e Passivos da CAmara Municipal de Itapecerica-MG, cuja
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finalidade ser4 de constatar divergéncias, definir medidas de regularizagdo dos registros
e emitir ao Controle Interno e Externo as respectivas Certiddes de Inventario.

§1° A Comisséo devers apresentar Relatério com a descrigdo das atividades, bem como
seus achados a Controladoria da Camara para avaliagdo de melhorias no controle dos

bens, adogdo e acompanhamento das medidas corretivas em até 05 (cinco) dias, a partir
de sua criagdo.

§2° A Certiddo de Inventéario, devidamente assinada pela referida Comisséo, contendo
as divergéncias encontradas entre os achados fisicos e os registros contabeis definidos
no art. 1°, deverdo ser encaminhados ao Executivo até o dia 23/03/2020, para que este
proceda ao envio ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, até o dia 31 de

margo de 2.020, nos moldes definidos pela Corte Mineira de Contas no Boletim SICOM
n° 8/2019.

Art. 2° Ficam nomeados para compor os quadros da Comissdo os seguintes servidores:

I - ANTONIO FRAN CISCO SILVA GONDIM, servidor efetivo, ocupante do cargo
de servigos gerais;

II - GABRIEL RIBEIRO BATISTA, servidor efetivo, ocupante do cargo de
motoristarais;

II - FILIPE GOMIDES DE AVELAR, servidor efetivo, ocupante do cargo de
servente.

ANTONIO FRANCISCO SILVA GONDIM, que podera definir a forma e o
cronograma de atuagdo, consideradas as disposigdes legais vigentes e as datas limites
constantes no artigo 1° ¢ §§, da presente Portaria.

§2° Os integrantes da Comissio desempenhario suas tarefas sem prejuizo das
respectivas fun¢des administrativas,

§3° O Presidente da Comissio poderd, sempre que necessario, convocar outros
servidores para participarem das reunides e atividades durante a execugdo dos trabalhos.

§4° A Comissio ficara subordinada diretamente ao Presidente da CAmara Municipal.

Art. 3° Compete a Comissido no levantamento do Inventario Fisico-Financeiro dos
valores em Tesouraria de janeiro a dezembro de 2019:

I - confronto fisico (numerario em espécie e extratos bancarios) com os registros das
contas de Caixa e Bancos — movimento e aplicagdo;
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HI - verificar se existem divergéncias de registros/valores que nio foram encontrados
na conciliagio bancéria;

IV - apos verificagdes, mesmo quando ndo forem apuradas divergéncias e, quando for o
caso, emitir sugestdes com base nas observagdes realizadas, que possam promover
melhoria nas praticas de controle da Tesouraria;

V — definir junto ao setor de Tesouraria, Contabilidade e Controladoria os critérios e
prazos para corre¢fio das divergéncias encontradas;

VI — emitir Certiddo de Inventario nos moldes definidos pelo Tribunal de Contas do
Estado, no Boletim SICOM N° 08, de 2019, contendo o valor das divergéncias apuradas
e informando as medidas de correcdo que deverdo ser adotadas;

VII - realizar os envios definidos nos §1° e §2°do art. 1°,

Art. 4° Compete a Comissdo no levantamento do Inventario Fisico-Financeiro dos
valores dos materiais em Almoxarifado, de janeiro a dezembro de 2019:

I - confronto fisico dos materiais existentes no Almoxarifado com o saldo registrado no
sistema de Almoxarifado;

II - buscar esclarecimentos ¢ documentagéio que se fagam necessérios, junto ao setor de
Almoxarifado e demais setores que possam se fazer necessérios;

HI - verificar se o saldo final/més registrado no sistema, diverge das
quantidades/valores fisicos;

IV — verificar se entradas ¢ saidas de materiais tiveram registro correspondente no
sistema;

V — apds verificagdes, mesmo quando ndo forem apuradas divergéncias e, quando for o
caso, emitir sugestdes com base nas observagdes realizadas, que possam promover
melhoria nas praticas de controle do Almoxarifado;

VI - proceder & verificagdo da validade de cada material estocado €, S€, 0S mesmos
estdo estocados de forma a se utilizarem primeiro os com data de vencimento mais

VII - definir junto ao setor de Almoxarifado, Contabilidade e Controladoria os critérios
€ prazos para corre¢io das divergéncias encontradas;
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VIII - emitir Certiddo de Inventario nos moldes definidos pelo Tribunal de Contas do
Estado, no Boletim SICOM N° 08, de 2019, contendo o valor das divergéncias apuradas
¢ informando as medidas de corre¢do que deverdo ser adotadas;

IX —realizar os envios definidos nos §1°e §2°do art. 1°,

I - confronto fisico dos Bens méveis e imédveis com o Inventario Geral emitido em 31
de dezembro de 2019;

IT - buscar esclarecimentos e documentagdo que se fagam necessérios, junto ao setor de
Patriménio, Contabilidade e demais setores que possam se fazer necessarios;

T - apurar se os bens constantes no Inventario e ndo encontrados “in loco” sdo objeto
de Cessdo ou, se ndo, se ainda existam;

IV — verificar se os bens cedidos, doados, os inserviveis e obsoletos que ndo se
encontrem “in loco” tiveram sua movimentagdo ou baixa acobertada por norma
especifica, aplicavel a cada caso, verificando junto a assessoria contabil os
procedimentos para baixa quando for o caso;

V — apurar se os bens existentes “in loco” e n3o inventariados foram objeto de doagio
ou de transagdo que transfira a Camara, através de documento especifico, a propriedade

VI — definir junto ao setor de Patriménio, Contabilidade e Controladoria os critérios e
prazos para corre¢do das divergéncias encontradas;

VIII - emitir Certidio de Inventario nos moldes definidos pelo Tribunal de Contas do
Estado, no Boletim SICOM N° 08, de 2019, contendo o valor das divergéncias apuradas
¢ informando as medidas de corre¢do que deverdo ser adotadas;

IX — realizar os envios definidos nos §1° e §2°do art. 1°.

Art. 6° Compete a Comissdo no levantamento do Inventario Fisico-Financeiro dos
valores do Passivo Circulante e Néo Circulante, de janeiro a dezembro de 2019:
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I - confronto entre o valor registrado na contabilidade no Passivo Circulante e Nio

Circulante e o valor levantado a partir da documentacéo comprobatéria das obrigagdes
registradas;

II - buscar esclarecimentos e documentago que se facam necessarios, junto ao setor de
Contabilidade e demais setores que possam se fazer necessarios;

III - realizar consultas junto & Assessoria Contébil para sanar duvidas relacionadas ao
tratamento e interpretagio dos dados obtidos;

IV — emitir Certiddo de Inventario nos moldes definidos pelo Tribunal de Contas do
Estado, no Boletim SICOM N° 08, de 2019, contendo o valor das divergéncias apuradas
¢ informando as medidas de corre¢do que deverdo ser adotadas;

V —realizar os envios definidos nos §1°e §2° do art. 1°,

Art. 7° Compete a Comissdo no levantamento do Inventério Fisico-F inanceiro dos
valores dos Atos Potenciais Ativos e Passivos, de janeiro a dezembro de 2019:

I - confronto entre o valor registrado na contabilidade e o valor levantado a partir da
documentagéo comprobatéria dos atos em potencial;

IT - buscar esclarecimentos e documentagdo que se fagam necessarios, junto ao setor de
Contabilidade e demais setores que possam se fazer necessarios;

III - realizar consultas Junto & Assessoria Contabil para sanar duvidas relacionadas ao
tratamento e interpretagio dos dados obtidos;

IV — emitir Certiddo de Inventario nos moldes definidos pelo Tribunal de Contas do
Estado, no Boletim SICOM N° 08, de 2019, contendo o valor das divergéncias apuradas
e informando as medidas de corre¢do que deverdo ser adotadas;

V —realizar os envios definidos nos §1°e §2°do art. 1°.

Art. 8° A Comissdo terd pleno acesso a todas as unidades do legislativo onde se
encontram os bens da Camara Municipal, cabendo ao responsavel pela unidade os
meios necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos.

§1° Os membros da Comissdo sdo responsaveis, subsidiariamente, com o servidor
responsavel por cada setor auditado, pelo desaparecimento de qualquer valor, materiais,
bens ou documentos da Camara Municipal que lhes tenha sido confiado, quando da
atuagdo da referida Comissdo, assim como por dano que causar ou para o qual
contribuir, por a¢do ou omissdo, mediante apuragdo através de procedimento a ser
instaurado pela Presidéncia da Camara.




Camara Municipal de Itapecerica
Estado de Minas Gerais

§2° O Presidente da Comissio podera solicitar a indicagdo de servidor, de cada unidade,
para acompanhamento e auxilio do levantamento de bens a ser realizado.

§3° A Presidéncia da Camara devera providenciar todos os meios, instrumentos e

capacitagdo necessarios ao fiel desenvolvimento dos trabalhos da Comissdo nomeada
por esta portaria.

Art. 9° As situagSes ndo abarcadas por esta Portaria serdo dirimidas pelo Presidentes da
Cémara e encaminhadas, se necessario, a Assessoria Juridica da Camara.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicago.

Itapecerica-MG, 16 de marc¢o de 2020

Presidente da Camara



