Camara Municipal de Itapecerica
Estado de Minas Gerais

RESOLUCAO N° 037/2022

REGULAMENTA A UTILIZACAO DOS
VEICULOS OFICIAIS DA CAMARA
MUNICIPAL DE ITAPECERICA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Ciamara Municipal de Itapecerica, Estado de Minas Gerais, aprovou e, eu, Presidente,
Promulgo, a seguinte Resolu¢io:

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O uso de veiculos oficiais no dmbito da Camara Municipal de Itapecerica é
regulamentado por esta Resolug#o.

Paréagrafo unico. Para os fins desta Resolugfo, consideram-se oficiais os veiculos automotores de
propriedade da Camara Municipal.

Art. 2°. Os veiculos oficiais tém por finalidade assegurar o transporte de pessoas e bens
necessarios ao desenvolvimento das atividades da Cémara Municipal, sendo expressamente
vedada a utilizagfo para fins particulares.
Art. 3°. A utilizagdo de veiculos de que trata esta Resolugfio compreende o transporte de:

I - vereador, no exercicio da atividade parlamentar;

II - servidores efetivos e comissionados, em servigo;

III - prestador de servigos contratados pela Cdmara Municipal, para o exercicio de suas
fungdes ou para a execugdo de servigo externo;

IV - autoridade em visita oficial & CAmara Municipal;

V - participante de atividade promovida pela Cdmara Municipal, desde que devidamente
justificada a necessidade;

VI -documentos e pequenas cargas referentes ao desenvolvimento das atividades
legislativas e administrativas da CAmara Municipal.
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DO ABASTECIMENTO E DA MANUTENCAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 4°. Para o abastecimento de combustivel e a manutengfo de veiculos oficiais, a Camara
Municipal firmar4 contratos ou convénios, observando a legislagfo vigente.
Paragrafo unico. O controle de abastecimento, quando o deslocamento se der no Municipio, sera
realizado através do requerimento, autorizado pelo Setor de Finangas e Pessoal, devendo ser
registrados pelo condutor o dia e a hora do abastecimento, a quilometragem do veiculo ¢ a
quantidade de combustivel colocado, com o respectivo valor.
Art. 5°. Quando, durante viagem, houver necessidade de reparos inadidveis no veiculo oficial, o
seu condutor providenciard para que eles sejam realizados, mediante reembolso, a partir de
documentos que comprovem a despesa entregues ao Setor de Finangas e Pessoal.
Art. 6° - Para a comprovagfo das despesas de combustivel, quando for o caso, ¢ de manuteng&o
de veiculo oficial fora do Municipio de Itapecerica, o condutor exigird a nota fiscal, que devera
ser apresentada na seguinte forma:

I - original, em primeira via;

11 - isenta de rasura, acréscimo, emenda ou entrelinha;

III - emitida em nome da Cdmara Municipal de Itapecerica;

IV - com a data e a discriminago dos servigos prestados ou do material fornecido.
Paragrafo tnico. E vedada a contratagio de servigo prestado por pessoa fisica, salvo em

localidade que nfo possua a infraestrutura adequada, hipotese em que devera ser exigido recibo
em nome do condutor para o reembolso.

DO USO E MOVIMENTACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 7° O veiculo oficial sera conduzido pelas seguintes pessoas, que deverdo ser habilitadas de
acordo com as leis de trénsito:

I - servidor ocupante do cargo efetivo de motorista;
II - servidor efetivo ou comissionado autorizado expressamente pelo Presidente da Mesa

Diretora ou seu substituto legal, em situagdes excepcionais e urgentes, por prazo certo €
determinado, especificando as atividades que serfio executadas com o auxilio do veiculo oficial.
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III - vereador autorizado expressamente pelo Presidente da Mesa Diretora ou seu
substituto legal, em situagSes excepcionais e urgentes, por prazo certo e determinado,
especificando as atividades que serfio executadas com o auxilio do veiculo oficial.

Art. 8°. O veiculo oficial ser4 utilizado nos dias uteis, no horario das 5 horas s 20 horas.
Parégrafo unico. Fora dos dias e hordrios previstos no caput deste artigo, os veiculos oficiais

circularfio mediante autorizagfio especial expedida pelo Presidente da Mesa Diretora ou seu
substituto legal, conferidas nas solicitagdes constantes dos arts. 11 e 12.

DO CONTROLE DA CIRCULACAO DOS VEICULOS OFICIAIS
Art. 9°. A solicitagdo de transporte para viagens fora do Municipio de Itapecerica deverd ser
realizada conforme modelo constante do Anexo Unico desta Resolugédo, em que constardo:
I - os dados do requisitante e informagdes relacionadas a viagem;

II - autorizacéio do Presidente da Mesa Diretora ou de seu substituto legal.

III - dados a serem preenchidos pelo motorista referentes ao veiculo e aos horarios da
viagem, além de visto do requisitante atestando tais informagdes.

Art. 10. O controle de circulagfio de veiculo oficial no municipio de Itapecerica serd feito por
meio do registro didrio em formulédrio préprio do Sistema de Controle de Frota, em que
constardio as ocorréncias de atendimento de demandas de transporte no Municipio e viagens, com
as seguintes especifica¢des para cada atendimento:

I - data e horarios de saida e chegada;

II - 0 local de destino e o motivo da circulagéo;

I1I - a quilometragem do veiculo nos horérios de saida e chegada;

IV - Identificacdo e visto do requisitante e do condutor responsével pelo atendimento;

V - as ocorréncias relativas ao abastecimento do veiculo com a especificagéo da litragem
e do custo do combustivel durante o transporte.

Paragrafo unico - Os registros a que se referem os incisos I a V do caput deste artigo serdo

efetuados pelo condutor escalado para o transporte e supervisionado pelo Setor de Finangas e
Pessoal.

Art. 11. A solicitagdio de transporte para deslocamento fora dos limites do Municipio de
Itapecerica, conforme modelo constante do Anexo Unico desta Resolugdo, deverd ser
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encaminhada ao Presidente da Mesa Diretora ou ao seu substituto legal para autorizagdo, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas contadas do hordrio previsto para a execugéo
do servi¢o, salvo na hipdtese de comprovada urgéncia e observada a disponibilidade de
motoristas, desde que ndo comprometa a prestagédo de servigos.

Art. 12. A solicitagio de transporte para deslocamento no Municipio de Itapecerica devera ser
aprovada previamente pela chefia imediata, com antecedéncia minima de 02 (duas) horas
contadas do horario previsto para a execugfio do servigo, salvo na hipdtese de comprovada
urgéncia e observada a disponibilidade de motoristas, desde que nfio comprometa a prestagéo de
Servigos.

Art. 13, E vedado o uso de veiculo oficial:

I - sem a documentagfio e os equipamentos, em perfeito funcionamento, exigidos no CTB
e nos regulamentos proprio, em especial o velocimetro e odometro;

Paragrafo tnico. O servidor que incorrer em pratica de ato vedado neste artigo responderd por
infragfio ao dever funcional, a ser apurada em processo administrativo.

IT - sem vistoria semanal atualizada do veiculo com a checagem dos itens previstos no
anexo V;

III - que néo esteja segurado contra acidentes e danos a terceiros;
IV - sem que o seu condutor esteja habilitado de acordo com as leis de trénsito;

V - para transitar, em qualquer circunsténcia, sem as autorizag¢Ges previstas nos arts. 11 e
12 desta Resolugdo;

Art. 14. Os veiculos oficiais:
I - deverdo ser segurados contra acidentes e danos a terceiros;

II - deverdo portar placas de veiculos oficiais em conformidade com as especificagdes e
os modelos estabelecidos no Cédigo de Tréansito Brasileiro - CTB - e nos regulamentos préprios;

III - ndo poderdo ser objeto de empréstimo a particular ou de cesso a qualquer titulo a
pessoa fisica ou juridica de direito privado;

IV - ndo poderdo ter o nimero de chassi regravado ou suas caracteristicas alteradas, sem
prévia manifestagéio da Mesa Diretora da Cdmara Municipal e autoriza¢do do Detran/MG.

Art. 15, Os veiculos oficiais serfio guardados:

I - em Itapecerica, na garagem da Cdmara Municipal;
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II - quando em viagem, em local apropriado e seguro.

Paragrafo tinico. E vedada a guarda de veiculo oficial em garagem de domicilio do condutor.
DOS DEVERES DO CONDUTOR DE VEICULO OFICIAL

Art. 16. S#o deveres do condutor de veiculo oficial, além dos previstos em outras normas:

I - portar os documentos exigidos por lei e apresentd-los aos fiscais de trinsito e da
Policia Rodovidria, sempre que solicitado;

II - respeitar as leis de transito e fazer uso correto do cinto de seguranga;
III - atender rigorosamente as indicagdes e sinaliza¢3es oficiais de transito;

IV -redobrar os cuidados e a atengfio quando trafegar sob chuva ou em rodovia nfio
pavimentada;

V - nfo dirigir sob a influéncia de alcool ou substéncia de efeitos andlogos;
VI - ndo conduzir pessoas estranhas ao servigo em execucio;
VII - nfo ceder a diregfo a terceiros;

VIII -zelar pela limpeza, conservagdo e manutengdo dos veiculos sob sua
responsabilidade, observando, em especial, os seguintes cuidados:

a) calibragem dos pneus;

b) nivel de 6leo do motor;

¢) nivel do fluido do radiador;

d) condicdo dos pneus, dos freios e da bateria;

¢) funcionamento dos fardis e faroletes e dos limpadores de para-brisa;
f) nivel e recarga dos extintores de incéndio;

IX - fazer as devidas inspe¢8es no veiculo:

a) periédicas, no minimo a cada 7 (sete) dias;

b) quando for deixado em local especifico para orgamento, limpeza, manutengo, etc;
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¢) quando existirem ocorréncias, sendo que, neste caso, deverd comunicar imediatamente
ao Setor de Patrimoénio qualquer falha ou defeito verificado, visando providenciar, em tempo
habil, a troca de equipamento, o ajuste ou conserto necessario.

X - observar, no perimetro urbano, os seguintes limites quando ndo houver sinalizagfo
especifica relativa & velocidade méxima permitida:

a) 40 km/h em geral; e
b) 60 m/h nas vias expressas.

XI -ndo se afastar do veiculo enquanto ele nfo estiver regularmente estacionado e
devidamente trancado;

XII -ter zelo pelos acessorios, ferramentas e pegas de utilizagdo eventual que
acompanham o veiculo quando de sua circulagfo, responsabilizando-se por qualquer dano, se
agir com culpa ou dolo, mediante ressarcimento & Cdmara Municipal;

XIII - néo dirigir utilizando aparelhos eletrdnicos;

XIV - observar o disposto nesta Resolugéo.

Pardgrafo tnico. O descumprimento do disposto neste artigo constitui infracio ao dever

funcional, a ser apurada em processo administrativo.

DAS OCORRENCIAS E DAS RESPONSABILIDADES
Das InfragSes a Legislagdo de Transito

Art. 17. As normas do CTB e dos regulamentos préprios de transito devem ser rigorosamente
observadas pelo condutor de veiculo oficial, por seus usuérios e pelo responsavel por sua
manutengdo e controle.

Art. 18. O condutor de veiculo oficial € responsavel:

I - pelas infragGes decorrentes de atos praticados na dire¢fio do veiculo previstas no CTB
¢ nos regulamentos proprios;

IT - por qualquer dano decorrente do transporte impréprio ou excessivo.
§ 1° Para fins do disposto no pardgrafo unico do art. 6° da Resolugdo n° 149 do Contran,

de 19 de setembro de 2003, o condutor de veiculo oficial firmard declaragio de que ¢
responsavel pelas infragdes de trénsito cometidas na condugdo de veiculo de propriedade ou sob
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a responsabilidade da Cémara Municipal de Itapecerica bem como pela pontuagdo delas
decorrentes.

§ 2° O Setor de Finangas e Pessoal manterd em seus arquivos as declaragdes a que se
refere o § 1° deste artigo com a discriminagfo dos dados dos condutores e dos veiculos.

Art. 19. Na hipétese de notificagdio de autuagfo relativa a veiculo oficial, incumbe ao Setor de
Finangas e Pessoal analisé-la, identificar o condutor e notificé-lo.

Art. 20. Se a notificag8o nfo tiver sido efetuada no ato de registro da infragfio, o Setor de
Financgas e Pessoal adotara as providéncias necessarias a identificagfio do infrator junto ao érgéo
de trénsito responsavel pela autuacdo, preenchendo o Formulario de Identificagdo do Condutor
Infrator — FICI —, no prazo méximo previsto na notificagéio, em atendimento ao disposto no § 7°
do art. 257 do CTB e na Resolugo n° 149 do Contran, de 2003.

§ 1° O FICI sera assinado pelo condutor infrator e pelo Presidente da Mesa Diretora ou
seu substituto legal, na qualidade de proprietario do veiculo.

§ 2°0 descumprimento do disposto neste artigo ensejard, apds o devido processo
administrativo, a imputagfo de responsabilidade administrativa e civil aquele que tenha agido
comprovadamente com culpa ou dolo.

Art. 21. O condutor infrator devera comunicar, por escrito, ao Setor de Finangas e Pessoal sua
decis@o de acatar a autuagfio ou recorrer desta no 6rgdo autuador, em até 05 (cinco) dias,
contados da data do recebimento da notificaco.

§ 1° Se o condutor infrator acatar a autuagfo, ele devera providenciar a quitagdo da multa
na rede bancédria autorizada, no prazo estabelecido pelo 6rgdo de trénsito, e imediatamente
encaminhar ao Setor de Finangas e Pessoal copia do comprovante de pagamento.

§ 2° O condutor infrator que ndo acatar a autuagfio poderd apresentar recurso perante a
insténcia recursal relativa ao drgéo autuador, no prazo estabelecido na notificaggo.

§ 3° Caso o recurso seja indeferido, o condutor infrator deveré providenciar o pagamento
da multa na rede bancaria autorizada no prazo legal e comunicar, formalmente, em cinco dias, ao
Setor de Financas e Pessoal, a sua pretenso de recorrer ou ndo da decisfo, em segunda instincia,
conforme previsto nos arts. 288 ¢ 289 do CTB.

§ 4° Caso o infrator nfo efetue o pagamento da multa na forma prevista neste artigo ou
sobre ela nfio se manifeste, o Setor de Finangas e Pessoal tomara as providéncias relativas a seu
pagamento para fins de regularizar a situagfo do veiculo e, com base no disposto no art. 16 desta
Resolugfo, adotara as seguintes medidas:

I - se houver autorizagéio do servidor infrator para que seja efetuado o desconto do valor
da multa na sua folha de pagamento, encaminhard essa autorizagdo ao Setor de Finangas e
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Pessoal para que seja efetuado o desconto parcelado do valor da multa na folha de pagamento do
servidor infrator, nos limites da lei; ou

Il - na hiptese de nfio haver a autorizago prevista no inciso I deste paragrafo, dard
conhecimento do fato & Mesa Diretora, para que seja instaurado processo administrativo visando
ao ressarcimento da Cdmara Municipal.

Art. 22. Na hipétese de aplicagfio de multa considerada indevida, caberd ao condutor do veiculo
interpor recurso perante a instincia recursal relativa ao 6rgéo autuador.

§ 1° O Setor de Finangas e Pessoal fornecera ao servidor a que se refere o caput deste
artigo copia da guia de quitagdio da multa paga por ele para fins de interposig¢éo do recurso.

§ 2° Em caso de provimento do recurso a que se refere o § 1° deste artigo, os setores de
Patriménio e de Contabilidade adotardio as providéncias necessérias para reembolsar o servidor
do valor que for repetido em favor da Cdmara Municipal.

Art. 23. O servidor exercente da funcio de motorista que tiver sua Carteira Nacional de
Habilitagdo - CNH - suspensa ou com pontuagdo igual ou superior a vinte ficard impedido de
dirigir veiculo oficial, devendo sua situagdo funcional ser analisada conforme as disposi¢Oes
legais ou regulamentares a que estiver sujeito.

Dos Acidentes e Abalroamentos
Art. 24. Em caso de acidente ou abalroamento com veiculo oficial, o condutor deverd, sempre
que lhe for possivel:

I - comunicar imediatamente a ocorréncia ao Setor de Finangas e Pessoal;

II - providenciar o registro da ocorréncia policial e, no caso de haver vitima, da pericia
técnica;

I1I - permanecer no local do acidente até a realizagéo da ocorréncia ou da pericia;
IV - prestar socorro as vitimas, se houver;

V - registrar, em relatério dirigido ao Setor de Finangas e Pessoal, logo ap6s a ocorréncia
do fato, as circunsténcias e as provaveis causas do acidente ou do abalroamento.

Paragrafo tinico. Na impossibilidade de se efetuar a ocorréncia policial no local do acidente, o
condutor devera obter, no local, e fazer constar no relatério previsto no inciso V do caput deste
artigo, sempre que for possivel, todos os dados de identificagdo do(s) veiculo(s) envolvido(s), de
seu(s) condutor(es), das testemunhas, se houver, e seus respectivos enderegos, para posterior
registro da ocorréncia no posto policial mais préximo.
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Art. 25. O Setor de Financas e Pessoal providenciard a avaliagdo dos danos sofridos pelos
veiculos e dard ciéncia do ocorrido, por escrito, a Assessoria Juridica, para que sejam tomadas,
se necessérias, as providéncias relativas as investigagbes em torno da ocorréncia e para a
cobertura securitaria dos danos.

Art. 26. Todo acidente ou abalroamento envolvendo veiculo oficial serd objeto de apuragéo,
visando & quantificacio dos danos e & imputag8o de responsabilidade.

Art. 27. Constatado, mediante laudo pericial ou processo administrativo, que o dano ao veiculo
oficial decorreu de impericia, imprudéncia ou negligéncia de seu condutor, este serd notificado
do valor do dano e do prazo de 15 (quinze) dias para se manifestar quanto a forma de pagamento,
indenizagdo ou ressarcimento, sob pena de os autos serem encaminhados a Mesa Diretora para as
providéncias cabiveis.

Paragrafo tmico. O condutor considerado culpado que, nos autos da sindicancia ou do processo
administrativo, assumir a responsabilidade pela reparagdio dos danos havidos no veiculo podera:

I - autorizar a CAmara Municipal a promover o desconto parcelado do respectivo valor
em sua folha de pagamento, nos limites da lei; ou

11 - efetuar o pagamento diretamente & empresa contratada para a reparagdo do veiculo.

Art. 28. Se a pericia ou o processo administrativo concluir pela responsabilidade de terceiro
envolvido, a Assessoria Juridica tomard as providéncias necessérias para o devido ressarcimento
a Camara Municipal dos prejuizos causados.

Art. 29. Na hipétese de o veiculo oficial ser danificado, em estacionamento ou garagem, devido
4 impericia, negligéncia ou imprudéncia de seu condutor ou de terceiro, identificado ou néo,
devera ser providenciada a ocorréncia policial, preferencialmente com testemunhas, para as
providéncias de apuragfo de responsabilidade e ressarcimento & Cimara Municipal.

Art. 30. Em caso de acidente envolvendo animal, o condutor do veiculo, sempre que possivel,
identificard o proprietario, indicard o seu nome e endereco e providenciard o boletim de
ocorréncia ou laudo pericial.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. A Camara Municipal trocara sua frota de veiculos, a partir de avaliagfo realizada pelo
Setor de Patriménio, em conjunto com a Mesa Diretora, a fim de que os veiculos permanegam na
garantia de manutenc¢fo do fabricante € em bom estado de uso.

Art. 32. Os veiculos considerados inserviveis para o servigo serdo vistoriados por profissionais
especializados contratados pela Cémara Municipal e, conforme a concluséio do laudo, serdo
recolhidos para fins de alienagfio ou baixa do bem e incorporagdo do mesmo ao Poder Executivo.
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Art. 33. Esta Resolugfio entrard em vigor na data de sua publicagéo, revogando as disposi¢oes
em contréario, especialmente a Resolugdo Administrativa n® 01/2007.

Camara Municipal de Itapecerica, em 16 de dezembro de 2022.

Presidente da Camara Mmupal de Itapecerica
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ANEXO UNICO

SOLICITACAO DE USO DE VEICULO OFICIAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE ITAPECERICA

NOME DO SOLICITANTE:

CARGO/FUNCAO:

CNH/CPF:

MOTORISTA:

DESTINO:

FINALIDADE:

DATA DA SAIDA: DATA DO RETORNO:

HORARIO DA SADA: HORARIO DO RETORNO:

Declaro estar ciente e de acordo com as disposi¢es legais quanto ao uso de veiculos
oficiais da Cémara Municipal, assumindo todas as responsabilidades pelas
informagdes contidas nesta Solicitagéo, afirmando serem as mesmas verdadeiras.

ASSINATURA DO SOLICITANTE:

AUTORIZACAO

Nos termos da Resolug#o, autorizo a solicitagdo acima para uso de veiculo oficial da
Camara Municipal de Itapecerica/MG.

Itapecerica/MG, de de

Assinatura do Presidente da Camara Municipal de Itapecerica




